
PREENCHIMENTO DO SELO PADRÃO

Este tutorial tem objetivo de esclarecer quanto ao preenchimento do selo padrão
desta Prefeitura para apresentação de projetos. Disponibilizamos para download em
nosso site o arquivo com selo padrão, bem como os formatos de folhas mais utilizados.



 Campo 1 – Preencher com tipo de projeto (por exemplo: projeto simplificado,
levantamento, desmembramento, unificação, etc);

 Campo 2 – Indicar numeração sequencial para TODAS as folhas referentes ao
projeto

 Campo 3 – Indicar assunto do projeto, informando uso e número de unidades. Em
caso de substituição de projeto poderá ser indicada neste campo, bem como o
número do processo de origem.
Exemplos: - Construção de residência

- Levantamento para fins de cadastramento de ampliação de residência
existente;

- Adaptação de residência para comércio;
 Campo 4 – Indicar nome da Via, conforme documentos oficiais. Indicar Lote, Quadra

e Loteamento conforme documentos oficiais, Matricula do Cartório do Imóvel.
 Campo 5 – Indicar nome do proprietário (pessoa física ou jurídica) conforme título

de propriedade.
 Campo 6 – Indicar escala utilizada no projeto.
 Campo 7 – Inserir o número de cadastro fornecido no IPTU de todos os lotes

considerados no projeto.
 Campo 8 – Inserir a Zona (Zoneamento) do imóvel a ser analisado, verificar o

código de acordo com Lei Complementar Nº 10 de 22 de Outubro de 2010 ou por
meio de consulta no site do Município informando o numero de cadastro do imóvel
(https://www.indaiatuba.sp.gov.br/engenharia/downloads/leis/;
https://www.indaiatuba.sp.gov.br/engenharia/mapas/tematicos/
https://www.indaiatuba.sp.gov.br/engenharia/servicos/consulta-de-zoneamento/

 Campo 9 – Inserir Categoria de Uso do projeto a ser analisado, esta informação
dependerá do Zoneamento a que pertence e as categorias podem ser consultadas
na Lei Complementar Nº 10 de 22 de Outubro de 2010 ou por meio de consulta
informando o numero de cadastro do imóvel no site do Município
(https://www.indaiatuba.sp.gov.br/engenharia/downloads/leis/;
https://www.indaiatuba.sp.gov.br/engenharia/servicos/consulta-de-zoneamento/
Caso a categoria de uso for indefinida deverá constar os seguintes dizeres:
Cat. Uso: Indefinida
Obs.: ciente das exigências constantes na Lei Comp. Nº 10/2010

 Campo 10 – Representar planta de situação do lote, com nomes de pelo menos 03
vias e projeção Norte.

 Campo 11 – Indicar área do terreno conforme título de propriedade.
 Campo 12 – Indicar todas as áreas de interferência, separadas por pavimento, uso

e unidades.
 Campo 13 - Indicar nome do proprietário ou seu representante legal, em caso de

pessoa jurídica ou procurador.
 Campo 14 – Indicar dados do profissional autor do projeto, incluindo nome completo,

atribuição técnica, número do CAU/CREA/CRT, número da Inscrição Municipal,
Número da RRT/ART/ TRT

 Campo 15 – Indicar dados do profissional responsável pela obra, nome completo,
incluindo atribuição técnica, número do CAU/CREA/CRT, número da Inscrição
Municipal, Número da RRT/ART/TRT. Caso seja o mesmo do campo anterior,não
será necessário citar novamente os dados.

 Campo 16 – ÁREA RESERVADA PARA PREENCHIMENTO DA PMI ( Prefeitura
Municipal de Indaiatuba). Etiqueta com Carimbo de aprovação e com número oficial,
e assinatura digital do aprovador.


